Pracovny pohovor na obsadenie pozicie : Ekoném/ka zakladnej Skoly

Zakladna gkola Skolska 2 Michalovce v stlade s Pracovnym poriadkom ¢&l. 6, ods.8) vypisuje pracovny
pohovor na obsadenie pracovnej pozicie — ekoném/ka zakladnej skoly.

Informacie o pracovhom mieste:
Vykon funkcie: hlavny pracovny pomer - 100% uvazok.
Ramcova napln prace:

Komplexné zabezpecovanie prac na Useku rozpoctovania a financovania

Spracovavanie a rozpis rozpoctu podla rozpoctovych pravidiel, vyhodnocovanie plnenia rozpoctu
U¢tovnictvo

Odberatelské vztahy

Spracovanie vykazov v oblasti financovania

Styk s bankou, bankové operacie

Evidencia majetku Skoly, sklad uéebnic

Iné administrativne prace podla pokynov riaditela

Kvalifikacné predpoklady:

Minimalne Uplné stredoskolské odborné vzdelanie ekonomického zamerania, minimalna dvojro¢na
prax v odbore (odborna prax v Skolstve vitand), ovladanie podvojného a rozpoctového Uctovnictva

Iné poziadavky:

Znalost pravnych predpisov v oblasti ekonomiky a financii vo verejnej sprave

Ovladanie ekonomického softwéru WinIBEU

Bezuhonnost

Sposobilost na pravne tkony v plnom rozsahu prace ekonéma

Zdravotna spbsobilost

Praca s PC (Windows, Office - Word, Excel)

Organizacné schopnosti, samostatnost, spolahlivost , presnost, zodpovednost, flexibilita

Zoznam pozadovanych dokladov:

Ziadost do zamestnania

Vypis z registra trestov nie starsi ako 3 mesiace

Strukturovany Zivotopis s kontaktnymi Gdajmi

Overeny doklad o pozadovanom vzdelani

Doklad o zdravotnej spOsobilosti

Datum podania Ziadosti o Ucasti na pracovhom pohovore: do 13. 1. 2020.
Ziadost s prilozenymi dokladmi je potrebné dorucit v zalepenej obalke

Platobné podmienky:

Plat v stlade so zdkonom €. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Nastup do zamestnania:

Termin ndstupu od 1. 2. 2020 resp. podla dohody.



